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PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos Asmens duomeny tvarkymo taisyklés (toliau
— Taisyklés) reguliuoja fiziniy asmeny (toliau — Duomeny subjektas) asmens duomeny tvarkymo
tikslus, nustato Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka, jtvirtina organizacines, technines ir
fizines duomeny apsaugos priemones, reguliuoja asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus ir
kitus pagrindinius asmens duomeny apsaugos klausimus.

2. Sios Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]), 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas),
Pavyzdinémis asmens duomeny tvarkymo mokyklose taisyklémis, patvirtintomis Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2007 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.1T-45 bei Kitais
Lietuvos Respublikos teisés aktais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga.

3. Sios Taisyklés taikomos automatiniu ir neautomatiniu bidu tvarkant Palangos Stasio
Vainitino meno mokyklos (toliau — Mokykla) darbuotojy, jstaigoje praktika atlickanciy asmeny,
kandidaty j darbuotojus asmens duomenis. Mokiniy ir jy tévy (vaiko tévy pareigy turétojy) asmens
duomeny tvarkymo atveju. Sios Taisyklés taip pat nustato Palangos Stasio Vainiiino meno
mokyklos darbuotojy teises, pareigas ir atsakomybe tvarkant asmens duomenis.

4. Siy Taisykliy reikalavimai privalomi visiems Palangos Stasio Vainiiino meno mokyklos
darbuotojams (toliau - Darbuotojai), kurie tvarko Mokykloje esancius asmens duomenis arba
eidami savo pareigas juos suZino.

I1. PAGRINDINES SAVOKOS

5. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavardg, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetings, psichinés, ekonomines, kulttirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

6. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip pavyzdziui rinkimas, jraSymas, ruSiavimas, Sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu budu
sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

7. Duomeny valdytojas — Palangos Stasio Vainitino meno mokykla, juridinio asmens
kodas: 190275470, adresas: Maironio g. 8, Palanga, elektroninio pasto adresas: info@vainiuno.lt
(toliau - Duomeny valdytojas);

8. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

9. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentara ar Kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji salis ar ne. Taciau valdzios
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institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybes narés teise gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis, tos
valdzios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkanc¢iy duomeny apsaugos
taisykliy;

10. Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra tvarkomi.

11. Kandidatas - asmuo, dalyvaujantis ar ketinantis dalyvauti Duomeny valdytojo
vykdomoje personalo atrankoje.

12. Sutikimas — savanoriskas Duomeny subjekto valios pareiSkimas tvarkyti jo asmens
duomenis jam zinomu tikslu.

13. Vidaus administravimas - veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (strukttros tvarkymas, personalo valdymas, dokumenty valdymas,
turimy materialiniy ir finansiniy i$tekliy valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas ir pan.).

13. Duomeny apsaugos pareigiinas — Duomeny valdytojo paskirtas darbuotojas ar
iSorinis paslaugy teikéjas, tvarkomy duomeny atzvilgiu atliekantis pareigas, nustatytas duomeny
apsaugos pareigiinui Reglamente ir ADTA]I.

14. Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia
arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi
arba Kkitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

15. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sajungose ar
politinése partijose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

16. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente ir kituose Lietuvos Respublikos teisés aktuose.

III. ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI, TIKSLAI, SALYGOS IR
APIMTIS

17. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Siais principais:

17.1. asmens duomenys renkami apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau negali biti
tvarkomi tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais pries renkant asmens duomentis;

17.2. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saziningai ir teisétai;

17.3. asmens duomenys turi biiti tikslis ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksliis ar nei§samiis duomenys turi bati iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba
sustabdytas jy tvarkyma;

17.4. asmens duomenys turi buti tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

17.5. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

17.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad Duomeny subjekty tapatybe buty galima
Nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

17.7. asmens duomenys tvarkomi tokiu badu, kad taikant atitinkamas technines, fizines ar
organizacines priemones biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

17.8. asmens duomenys tvarkomi pagal Reglamento, ADTA] ir kituose atitinkamg veikla
reglamentuojanciuose jstatymuose nustatytus aiSkius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo
reikalavimus.

18. Palangos Stasio Vainiiino meno mokykla Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko
Siais tikslais:

18.1. vidaus administravimo tikslu (Taisykliy 1 Priedas);

18.2. darbuotojy atrankos vykdymo tikslu (Taisykliy 2 Priedas);

18.3. tinkamos komunikacijos su darbuotojais ne darbo metu palaikymo tikslu (Taisykliy 3
Priedas);



18.4. bendruomenés ir visuomenés informavimo apie Mokyklos veiklg ir bendruomenés
nariy pasiekimus tikslu (bendruomenés nariy kiirybiniy darby, informacijos apie mokymosi
pasiekimus, dalyvavimg renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos ir pan. skelbimas Mokyklos
internetiniame puslapyje, socialinio tinklo paskyroje, skelbimy lentoje) (Taisykliy 4 Priedas);

18.5. asmeny praéjimo | patalpas kontrolés, Mokyklos turto apsaugos uztikrinimo tikslu
(Taisykliy 5 Priedas);

18.6. skundy, praSymy ar praneSimy nagrinéjimo ir raStvedybos tvarkymo tikslu (Taisykliy
6 Priedas);

18.7. viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tikslu (Taisykliy 7 priedas);

19. Asmens duomenys Mokykloje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant
tiesiogiai is duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalinga informacijg tvarkanciy ir turinéiy
teis¢ ja teikti subjekty ar sutarCiy bei teises akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis
kaupianciy duomeny baziy, registry ir informaciniy sistemy (Taisykliy 8 priedas).

20. Teises akty nustatytais atvejais ir tvarka Mokyklos tvarkomi asmens duomenys
teikiami Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai prie Finansy ministerijos, Valstybinei ligoniy kasai prie
Sveikatos apsaugos ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, Viesyjy pirkimy tarnybai ir Kitiems tretiesiems asmenims pagal
prasyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju).

21. Mokykla tvarko asmens duomenis ne ilgiau, negu to reikalauja jy tvarkymo tikslai:

21.1. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nurodyti Bendryjy dokumenty

saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro 201l m. kovo 9
d. jsakymu Nr. V-100 ,,D¢l bendryjy dokumenty; saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* ir
Mokyklos dokumentacijos plane, saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka ir
terminais;

21.2. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar duomenys, kaupiami informacinése
sistemose, programose ir kt., yra saugomi 3 ménesius nuo dienos, kai yra atlikti visi veiksmai,
kuriems atlikti buvo naudojami asmens duomenys, isskyrus atvejus, kai Sie dokumentai reikalingi
teisminiams gincams spresti arba ilgesné asmens duomeny saugojimo trukmé nustatyta Kituose
teises aktuose;

21.3. su Mokyklos jgaliotu duomeny tvarkytoju sudaromas Reglamento reikalavimus
atitinkantis rasytinis susitarimas prie pagrindines paslaugy teikimo sutarties arba asmens duomeny
tvarkymo salygos aptariamos pacioje sutartyje. Si nuostata netaikoma, kai duomeny tvarkytojo
atliekamas asmens duomeny tvarkymas reglamentuojamas teises aktu.

22. Mokyklos vykdomo vaizdo stebéjimo jrangos naudojimo ir vaizdo duomeny tvarkymo
tvarka nustato Mokyklos direktoriaus 2019 m. rugséjo 25 d. jsakymu Nr. V-29 patvirtintos ,,Vaizdo
duomeny tvarkymo Palangos Stasio Vainiino meno mokykloje taisykles®.

23. Stebéti asmens darbo vieta, Mokyklos tarnybines patalpas draudziama, isskyrus
atvejus, kai darbo vietoje vyksta vaizdo konferencija arba kai kiti btdai ar priemonés néra
pakankami ar tinkami tikslams pasiekti. Asmenys apie nuolat vykdoma ir jy darbo vietos vaizdo
stebéjima informuojami pasirasytinai. Informavimo forma (Taisykliy 9 priedas) saugoma
Mokykloje visg jy darbo laikotarpj.

24. Vaizdo jrasai gali bati perziaréti Mokyklos taisykliy pazeidimy, nelaimingy atsitikimy
su paslaugy; teikéjais ar darbuotojais, materialiniy vertybiy praradimo, sugadinimo ar sunaikinimo,
konflikty tarp vartotojy ir darbuotojy bei Kkity incidenty atvejais. Mokykloje vedamas vaizdo jrasy
perzitiros zurnalas (Taisykliy 10 priedas).

IV. DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES IR
PAREIGOS

25. Duomeny valdytojas turi Sias teises:
25.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojanc¢ius asmens duomeny tvarkyma;



25.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmen;j;

25.3. spresti dél tvarkomy asmens duomeny teikimo;

25.4. tvarkyti asmens duomenis;

26. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

26.1. wuztikrinti, kad buty laikomasi Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

26.2. jgyvendinti Duomeny subjekto teises Siose Taisyklése nustatyta tvarka;

26.3. uztikrinti asmens duomeny saugumga jgyvendinant technines, organizacines ir fizines
asmens duomeny saugumo priemones;

26.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

26.5. vertinti poveikj duomeny apsaugai,

26.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

26.7. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima.

27. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

27.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny tvarkymo
problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumo uztikrinimui;

27.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

27.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

27.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

27.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas Duomeny valdytojo teiséms ir pareigoms
jgyvendinti.

28. Jeigu duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkiamas ir jgaliojamas Duomeny
tvarkytojas, jis turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas duomeny tvarkymo sutartyje.
Su Duomeny tvarkytoju Duomeny valdytojas sudaro raSyting sutartj dél asmens duomeny
tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti Duomeny
tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty
reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad tokiy
priemoniy biity laikomasi.

29. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias teises:

29.1. teikti Duomeny valdytojui pasiilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

29.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas Duomeny valdytojas.

30. Jei pasitelkiamas Duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas:

30.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

30.2. supazindinti naujai priimtus savo darbuotojus su Siomis Taisyklémis;

30.3. uztikrinti, kad prieiga prie asmens duomeny biity suteikta tik Taisyklése nustatyta
tvarka jgaliotiems asmenims;

30.4. uztikrinti, kad asmens duomenys bty saugomi Taisyklése nustatytais terminais;

30.5. wuztikrinti, kad asmens duomenys bity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
Reglamentu, ADTALI ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

30.6. saugoti asmens duomeny paslaptj, neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir
nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija, tiek jstaigoje, tiek uz jos riby;

30.7. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uZztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

30.8. padéti Duomeny valdytojui uztikrinti jam numatytas prievoles;

30.9. pranesti Duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;



30.10. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokiag su Duomeny
subjekto duomenimis susijusig informacijg, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo
veiksmus.

31. Duomeny tvarkytojas, atlieka Sias funkcijas:

31.1. jgyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

31.2. tvarko asmens duomenis pagal Duomeny valdytojo nurodymus.

V. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

32. Mokyklos direktoriaus Jsakymu duomeny apsaugos pareiganu gali bati paskirtas vienas
Is esamy Mokyklos darbuotojy, priimtas naujas darbuotojas arba sudaryta paslaugy teikimo sutartis
su Sias paslaugas teikian¢iu fiziniu ar juridiniu asmeniu. Duomeny apsaugos pareigiing gali
paskirti/sudaryti sutartj ir Kiti subjektai (pavyzdziui, Mokyklos savininko teises ir pareigas
jgyvendinanti institucija - Palangos miesto savivaldybé¢), jei tai atitinka Reglamento 37 straipsnyje
nustatytas salygas.

33. Skirdamas duomeny apsaugos pareiging, Mokyklos direktorius privalo uztikrinti, kad
darbuotojas:

33.1. turéty asmens duomeny teisinés apsaugos praktiniy ir ekspertiniy Ziniy;

33.2. bati tiesiogiai pavaldus Mokyklos direktoriui;

33.3. neturéty kity pareigy, neatlikty darbo funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konflikta
su jo atliekamomis duomeny apsaugos pareigiino funkcijomis.

34. Mokyklos direktorius, paskyres arba sudares su duomeny apsaugos pareiganu paslaugy
teikimo sutartj, privalo uztikrinti, kad jo kontaktiniai duomenys baty paskelbti Mokyklos interneto
svetaingje ir pateikti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

35. Duomeny apsaugos pareiginas privalo:

35.1. informuoti Mokyklos direktoriy ir asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal Reglamenta ir kitus teises aktus, reglamentuojan¢ius asmens duomeny apsauga, ir
konsultuoti dél konkreciy pareigy vykdymo;

35.2. stebéti, kaip laikomasi Reglamento, kity teisés akty, reglamentuojanciy asmens
duomeny teising apsauga, Siy Taisykliy ir kity Mokyklos dokumenty, susijusiy su asmens duomeny
apsauga, reikalavimy;

35.3. konsultuoti Mokykla dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebéti jo atlikima
pagal Reglamenta;

35.4. dalyvauti nagrinéjant klausimus, susijusius su asmens duomeny tvarkymu
Mokykloje;

35.5. pranesti Mokyklos direktoriui apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens
duomeny apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareiginas nustato vykdydamas savo
funkcijas;

35.6. bendradarbiauti su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija ir atlikti kontaktinio
asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis su asmens duomeny
tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant Reglamento 36 straipsnyje nurodytas isankstines
konsultacijas;

35.7. konsultuoti Mokyklos direktoriy jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui ir
vykdyti Mokyklos valdomy asmens duomeny saugumo pazeidimy apskaita;

35.8. ne reciau kaip karta per dvejus metus organizuoti asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinimg, parengti ataskaitg ir prireikus imtis priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

35.9. rastu informuoti Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, jei nustatoma, kad asmens
duomenys Mokykloje tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanciy duomeny apsauga,
nuostatas, ar atsisakoma vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti siuos pazeidimus.

35.10. pildyti duomeny tvarkymo veiklos jrasy Zzurnalg (Taisykliy 11 priedas). Duomeny
tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi elektronine forma. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy vedima



atsakingas Mokyklos duomeny apsaugos pareigtinas. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy saugumas
uztikrinamas laikantis Taisykliy nuostaty.

VI. REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

36. Mokykla jgyvendina Taisyklése nurodytas organizacines ir technines asmens duomeny
saugumo priemones, skirtas apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

37. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Mokykla. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu pranesimu, esantys duomenys patikslinami.
Pranesimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

38. Keiciantis Mokyklos asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams, asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) kitiems darbuotojams perduodami
perdavimo-priémimo aktu.

39. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.). Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali bati laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

40. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys isorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi bati istrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

41. Asmens duomeny (dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy Kkopijy)
saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis Mokyklos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos
planu. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) saugomi ne
ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai asmens duomenys (dokumentai, kuriuose
yra asmens duomenys, ar jy kopijos) nereikalingi jy tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz
asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda rastinés administratoriui, kuris Mokykloje atsakingas uz
dokumenty parengima naikinimui ir asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos) sunaikinami teisés akty numatyta tvarka.

42. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi bati sunaikinti taip, kad
juy nebtity galima atkurti ir atpazinti turinio.

43. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi bati naudojama ekrano
uzsklanda su slaptazodziu. Darbuotojai prieigos prie asmens duomeny slaptazodziais turi naudotis
asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems asmenims.

44. Saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laika ir pasibaigus darbo santykiams
Mokykloje, jei sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

45. Mokyklos duomeny apsaugos pareigianas, vykdantis asmens duomeny teisines
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, darbuotojus, tvarkancius asmens
duomenis, pasirasytinai supazindina su siomis Taisyklémis.

46. Mokyklos darbuotojai pateikia rastinés administratoriui sutikima tvarkyti asmens
duomenis (Taisykliy 12 priedas), kuris saugomas asmens byloje.

47. Darbuotojai pasizada saugoti asmens duomeny paslaptj pasirasydami nustatytos formos
Konfidencialumo pasizadéjima (Taisykliy 13 priedas), kuri saugoma jy asmens bylose visa darbo
laika ir pasibaigus darbo santykiams.

48. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai pasibaigia

darbo santykiai su Mokykla arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny tvarkymu
nesusijusias funkcijas.

VIl. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

49. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi $ias
teises:



49.1. zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé€ Zinoti);

49.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipazinti);

49.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
asmens neiSsamius asmens duomenis (teisé istaisyti);

49.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus
(iSskyrus saugojima) (teisé€ sunaikinti ir teis¢ ,,biiti pamirStam*);

49.5. turi teis¢ reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé apriboti);

49.6. teis¢ } duomeny perkélimg (teisé perkelti);

49.7. nesutikti, kad buty tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar
ketinami tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kiek jis susij¢s su tokia
tiesiogine rinkodara;

49.8. asmens duomeny subjektai, t. y. Mokyklos mokiniy tévai (globéjai) sutikimg dél
asmens duomeny tvarkymo iSreiSkia raStiSkai, jskaitant elektroninémis priemonémis, pagal
nustatyta forma (Taisykliy 14 priedas), patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir vaiky asmens duomenys
Mokykloje biity tvarkomi nurodytais tikslais.

50. Informacija apie Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos atlickama duomeny
subjekto asmens duomeny tvarkyma pateikiama Siose Taisyklése.

51. Duomeny subjektas, vadovaudamasis Reglamento 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti,
kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

52. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi Duomeny subjekto asmens duomenys yra netikslis ar
neiSsamis, Duomeny valdytojas gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinanéius
jrodymus.

53. Jeigu Duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal Duomeny subjekto
praSyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas §iuos duomeny gavéjus apie tai
informuoja, nebent tai bty nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

54. Duomeny subjekto teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis (,teisé biiti pamirStam*)
gali biiti jgyvendinta arba nejgyvendinta jstatymo numatytais atvejais.

55. Jeigu Duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal Duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas $iuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai biity neijmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢
prasyti, kad jam biity pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

56. Reglamento 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Duomeny valdytojas privalo
igyvendinti Duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkymga.

57. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie$ tokio apribojimo
panaikinimag Duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai zodziu ar elektroniniy rySiy priemonémis yra
informuojamas.

58. Jeigu Duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto prasymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, Duomeny valdytojas Siuos duomeny gavéjus
apie tai informuoja, nebent tai biity neimanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny
subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

59. Duomeny subjekto teis¢ | duomeny perkeliamumg, numatyta Reglamento 20
straipsnyje, Duomeny valdytojas jgyvendina tik dél §iy asmens duomeny, tvarkomy Zemiau
nurodytais tikslais:

59.1. kada $vietimo jstaiga, gavusi Duomeny subjekto praSyma perkelti jo duomenis kitam
duomeny valdytojui ar pac¢iam Duomeny subjektui, galéty perkelti tvarkomus asmens duomenis, ir
kokius duomenis galéty perkelti;

60. Si teis¢ gali biiti jgyvendinta tada, kai duomenys tvarkomi Duomeny subjekto sutikimo
pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis yra Duomeny subjektas, ir tik tada, kai duomenys
tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teisé ;| duomeny perkeliamuma negali
daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.



61. Jeigu Duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam duomeny valdytojui
savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké Duomeny valdytojui, praSyme Duomeny valdytojui
jis turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

62. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiSkai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j Duomeny valdytoja dél teisés
reikalauti istrinti duomenis (,,teisés biiti pamir§tam*) jgyvendinimo.

63. Apie duomeny subjekto teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu Duomeny
valdytojas informuoja Siose Taisyklése.

64. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks
tvarkymas atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy
atlickamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

VIII. PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES
PATEIKIMAS

65. Duomeny subjektas dél savo teisiy jgyvendinimo j Duomeny valdytojg gali kreiptis
rastu, valstybine kalba elektroninio pasto adresu info@vainiuno.lt, jteikiant praSyma asmeniskai
arba pastu adresu Maironio g. 8, Palanga (Taisykliy 15 priedas).

66. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny valdytojui taip pat pateikia asmens
tapatybe patvirtinantj dokumenta. To nepadarius, Duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si
nuostata netaikoma, jeigu Duomeny subjektas kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny
tvarkymg pagal Reglamento 13 ir 14 straipsnius. Duomeny subjektas savo praSyme turi nurodyti
pageidaujamag bendravimo buida.

67. Prasymas jgyvendinti Duomeny subjekto teises turi buti jskaitomas, asmens
pasirasytas, jame turi biti nurodyti Duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kontaktiniai
duomenys rySiui palaikyti ar kuriais pageidaujama gauti atsakymg dél Duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo. Pateikdamas praSyma elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasirasyti ji elektroniniu
parasu.

68. Savo teises Duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per atstova.

69. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, adresa ir kontaktinius
duomenis rysiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat atstovaujamo
asmens varda, pavarde, gimimo datg, reikalingus duomeny subjekto identifikavimui, bei pateikti
atstovavimg patvirtinantj dokumenta.

70. Esant abejoniy dél Duomeny subjekto tapatybés, Duomeny valdytojas praSo
papildomos informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

71. Visais Kklausimais, susijusiais su Duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, Duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis i Duomeny valdytoja.

IX. PRASYMO JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES
NAGRINEJIMAS

72. Mokykla duomeny subjekto prasymo, Kuris pateiktas nesilaikant $iy Taisykliy 65-71
punktuose nustatyty reikalavimy, nenagringja, jeigu Mokyklos direktorius nenusprendzia Kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praS§yma motyvus Mokykla rastu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

73. Taisykliy reikalavimus atitinkantj praSyma Mokykla privalo iSnagrinétu ir jgyvendinti
duomeny subjekto teises, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

73.1. viesaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencija ar tyrima;

73.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

73.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.


mailto:info@vainiuno.lt

74. Gavus Duomeny subjekto pra§ymg, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo, jam pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg praSyma.

75. Jeigu prasymas pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatytos tvarkos ir reikalavimuy,
jis nenagrinéjamas, ir nedelsiant, bet ne véliau kaip per 5 darbo dieny terming Duomeny subjektas
apie tai informuojamas nurodant pricZastis.

76. Gavus Duomeny subjekto prasyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo praSymo
gavimo, jam pateikiama informacija, atsakymas apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg
prasyma. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu
budu (registruotu laisku, asmeniskai ar elektroniniy rySiy priemonémis).

77. Visi veiksmai pagal Duomeny subjekto praSymus jgyvendinti Duomeny subjekto teises
atliekami ir informacija teikiama nemokamai.

78. Duomeny subjektas gali skysti Duomeny valdytojo veiksmus (neveikimag), susijusius su
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei asmens duomeny apsaugos inspekcijai per
pagal Reglamento (ES) 2016/679 77 straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus ir Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo 23 straipsnyje nustatytus terminus.

79. Duomeny valdytojas, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teis¢€ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

80. Visais Kklausimais susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis j Mokyklos duomeny apsaugos
pareigiing el. pastu dapareigunas@vainiuno.lt, Maironio g. 8, Palanga 00134.

X. ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

81. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos Siose Taisyklése
nurodomos techninés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemongés.

82. Palangos Stasio Vainiino men0 mokykloje uZtikrinamas tinkamas techninés jrangos
iSdéstymas ir prieziiira, informaciniy sistemy priezitra, tinklo valdymas, naudojimosi internetu
saugumo uztikrinimas ir kitos priemonés.

83. Palangos Stasio Vainiino meno mokykloje uztikrinamas grieztas prieSgaisrinés
apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis. Uz priemonés jgyvendinimg ir prieziiirg atsako
direktoriaus pavaduotojas tkiui.

84. Palangos Stasio Vainiino meno mokykloje uztikrinamas tinkamas darbo
organizavimas ir kitos administracinés priemongs.

85. Palangos Stasio Vainiino meno mokykloje uz asmens duomeny apsauga atsako
direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi asmenys.

86. Sios taisykles ir kiti Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos dokumentai,
reglamentuojantys asmens duomeny apsauga, perziarimi ir tikslinami esant poreikiui ir pasikeitus
teisés akty nuostatoms, reglamentuojané¢ioms asmens duomeny tvarkyma, bet ne reciau kaip kartg
per 2 metus.

87. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su Duomeny subjekto duomenimis susijusig informacija, su
kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas ar
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas jgyvendinamas darbuotojams
pasirasant Konfidencialumo pasizadéjima (13 priedas).

88. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uztikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrolé.

89. Darbuotojai automatiniu budu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny gali
buti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

90. Darbuotojai su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti jiems
yra suteikta teis¢. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti kelig
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atsitiktiniam ir neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz.,
vengiant nereikalingy kopijy su Duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi Duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu baidu, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

91. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi Duomeny subjekty duomenys arba i$ kuriy
kompiuteriy galima patekti j Mokyklos informacines sistemas, kuriose yra Duomeny subjekty
duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma, kurie yra
unikalts, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobudzio informacijos,
kei¢iami ne reiau kaip kartg per 2 ménesius.

92. Darbuotojai slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.

93. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su Duomeny subjekty
duomenimis, negali biti laisvai prieinami i§ kity tinklo kompiuteriy. Siy kompiuteriy antivirusiné
programiné jranga turi biiti nuolat atnaujinama.

94. Nesant bitinybés rinkmenos su Duomeny subjekto duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu btdu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose, nesiojamose
laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

95. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uztikrinama asmens
duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy ry$iy priemonémis;

96. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos),
esantys iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi bati iStrinti nedelsiant nuo jy
panaudojimo ir (ar) perkélimo j saugojimo vietas, tac¢iau ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

97. Prieigos prie asmens duomeny kontrolé uztikrinama atliekant Siuos veiksmus:

97.1. kompiuteriai, kuriuose laikomi asmens duomenys yra uzrakinti, prie jy prisijungti
gali tik tas darbuotojas, kuriam suteikta prisijungimo teisé¢. Prie uz$ifruoty asmens duomeny,
esanciy serveryje gali prisijungti tik prisijungimo teis¢ turintys darbuotojai;

97.2. prisijungimai, bandymai prisijungti prie asmens duomeny: prisijungimo
identifikatorius, data, laikas, trukmé, jungimosi rezultatas (sékmingas, nesékmingas), atlikti
veiksmai su asmens duomenimis yra fiksuojami.

98. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemones:

98. 1. Patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenimis, yra
rakinamos, pasaliniai asmenys be Mokyklos darbuotojy priezitiros j jas patekti negali;

98.2. Asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali buati laikomi visiems
prieinamoje, matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

98.3. Mokyklos patalpy apsaugg iStisg parg uztikrina sargai - rabininkali.

98.4. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys neturéty
galimybés suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be priezitiros dokumenty ar
kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su tvarkomais asmens
duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai asmenys).

99. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés jrangos
prieziiira:

99.1. Uztikrinama kompiuterinés jrang0s apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(1diegiamos ir atnaujinamos antivirusin€s programos);

99.2. Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiais
asmens duomenimis.

100. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Duomeny valdytojo
nuozitira saugomi  duomenys/informacija tampa nebereikalinga jo veikloje, tokie
duomenys/informacija iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos



informacijos/duomeny tvarkymu susij¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareiga
iStrinti/sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

XI. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

101. Jokie asmens duomenys negali buti siun¢iami, perduodami arba bet kokiu kitu biidu
pateikiami tretiesiems, su Duomeny valdytoju nesusijusiems, asmenims, nebent tai yra batina
darbuotojo darbo funkcijoms jvykdyti ir tik tokia apimtimi, kokia reikalinga darbo funkcijy
vykdymui.

102. | nejgalioty treCiyjy asmeny elektroninius ar kitokia forma (iSskyrus telefonu)
pateiktus prasymus suteikti jiems informacijg apie Duomeny subjektus turi buti atsakoma tik jeigu
raSytiniame prasyme Yyra nurodytas Duomeny subjekto duomeny naudojimo tikslas, tinkamas
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti Duomeny subjekty duomeny apimtis.

103. Konfidencialumo reikalavimas netaikomas ir Duomeny subjekto asmens duomenys
gali buti suteikti teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms bei kitoms institucijoms,
kurioms teisinj pagrindg reikalauti pateikti asmens duomenis suteikia Lietuvos Respublikos
Istatymai.

XIl. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

106. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, kity Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos vidiniy
dokumenty nuostaty, reglamentuojanéiy asmens duomeny tvarkyma, konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, Reglamento, ADTA] ir kity teisés akty reikalavimy. Darbuotojai pazeide auksciau
nurodyty teisés akty reikalavimus atsako teisés akty nustatyta tvarka.

107. Patvirtinus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami pasirasytinai. Priémus
nauja darbuotoja, jis su Taisyklémis privalo biti supazindintas pirmaja jo darbo dieng. Uz
supazindinimg su Taisyklémis atsakingas Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

108. Mokyklos duomeny apsaugos pareigiinas, vykdantis asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne re€iau kaip kartg per dvejus
metus atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia Mokyklos
direktoriui.

109. UZ Taisykliy nuostaty laikymosi prieziiirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole atsakingi Palangos Stasio Vainiiino meno mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti asmens
duomeny tvarkytojai, kurie jverting Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui, gali inicijuoti
Taisykliy atnaujinima.

110. Asmens duomeny tvarkymo Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje
Www.vainiuno.lt



http://www.vainiuno.lt/

Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU SARASAS VIDAUS ADMINISTRAVIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo

subjekty grupé pagrindas gavéjy grupeés terminas

Palangos Stasio LR Darbo Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos esamy ir buvusiy | Valstybinio Saugojimo terminai yra

Vainitino meno kodeksas, LR darbuotojy asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, | socialinio draudimo | numatyti 2011 m. kovo 9

mokyklos esami ir | Svietimo gimimo data, asmens socialinio draudimo numeris, pilietyb¢, | fondo valdyba Lietuvos vyriausiojo

buve darbuotojai jstatymas ir Kiti adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, darbovietés archyvaro jsakyme Nr. V-
jstaigos kaip adresas, pareigos, duomenys apie priémima (perkélima) j pareigas, | Valstybiné mokes¢iy | 100 ,,Dél Bendryjy
darbdavio atleidimg i§ pareigy, duomenys apie atostogas, duomenys apie | inspekcija prie dokumenty saugojimo
pareigas bei darbo | darbo uzmokestj, iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas, | Lietuvos terminy rodyklés
teisinius santykius | banko saskaity numeriai, informacija apie dirbta darbo laika, | Respublikos finansy | patvirtinimo®.
reglamentuojantys | informacija apie skatinimus ir nuobaudas, informacija apie atliktus | ministerijos

teisés aktai, darbo
sutartis

darbus ir uZzduotis, gyvenimo apraSymas, duomenys apie
i§silavinimg, diplomo kopija, duomenys apie mokymus,
kvalifikacijos atestaty kopijos, paso arba asmens tapatybés
kortelés numeris, iSdavimo data, dokumentg iSdavusi jstaiga,
vairuotojo pazyméjimo numeris (kopija), pasinés nuotraukos,
Seimyniné padétis, nepilnameciy vaiky gimimo liudijimy kopijos,
santuokos, mirties (mirus darbuotojui arba jo artimiesiems)
iSraai, darbuotojo teistumo (neteistumo) pazyma bei Kiti asmens
duomenys, kuriuos jpareigoja tvarkyti Lietuvos Respublikos
istatymai ir kiti teisés aktai.




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU SARASAS DARBUOTOJU ATRANKOS VYKDYMO

TIKSLU
Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavéjy grupés terminas
Praktikantai, Duomeny Praktikanty, kandidaty, pageidaujanéiy jsidarbinti Palangos Stasio | Informacija kitiems 1 (vieneri) metai nuo
kandidatai subjekto Vainiiino meno mokykloje, asmens duomenys: vardas, pavardé, | gavéjams sutikimo gavimo, praktinio
pageidaujantys sutikimas, asmens kodas, asmens tapatybés kortelés (paso) numeris, | neperduodama mokymo sutartis saugoma 3
jsidarbinti Praktinio gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, amzius, telefono (trejus) metus po sutarties

Palangos Stasio
Vainitino meno

mokykloje.

mokymo sutartis

numeris,

elektroninio pasto adresas,

gyvenimo aprasymas,

duomenys apie issilavinima ir kvalifikacija, darbo patirt].

pasibaigimo.

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100
patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodyklés 5.38 p




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
3 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU SARASAS TINKAMOS KOMUNIKACIJOS
SU DARBUOTOJAIS NE DARBO METU PALAIKYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavéjy grupeés terminas

Palangos Stasio Darbuotojo Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos darbuotojy asmens | Informacija kitiems | Iki darbo santykiy su
Vainitino meno sutikimas duomenys: asmeninis telefono numeris, asmeninis elektroninis | gavéjams Palangos Stasio Vainiino
mokyklos esami pastas. neperduodama meno mokykla pabaigos,

darbuotojai

i$skyrus jei Sie duomenys
pateikti darbuotojo asmens
byloje — 10 (deSimt) mety
pasibaigus darbo
santykiams.

Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. kovo 9 d.
jsakymu Nr. V-100
patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodyklés 7.2 p.




Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

4 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU SQRASAS BENDRUOMENES IR VISUOMENES
INFORMAVIMO APIE MOKYKLOS VEIKLA IR BENDRUOMENES NARIU PASIEKIMUS TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavéju grupés terminas

Palangos Stasio Duomeny Bendruomenés nariy asmens duomenys: darbuotojy, | Sie duomenys, esant Mokyklos veiklos
Vaini@ino meno subjekto mokiniy, jy tévy (globéjy, ripintojy), kity bendruomenés | Duomeny subjekto laikotarpiu neribojamas.
mokyklos sutikimas nariy asmens duomenys: vardas, pavardé, kiirybiniai darbai, | sutikimui, gali bati

bendruomenés informacija apie pasiekimus, dalyvavima renginiuose, | skelbiami Palangos Stasio

nariai nuotraukos, vaizdo medziaga, kurioje uzfiksuotas Duomeny | Vainitino meno mokyklos

subjektas.

internetiniame puslapyje,
socialinio tinklo paskyroje,
skelbimy lentoje,
ziniasklaidoje, Mokyklos
veikos apibendrinimo
leidiniuose, archyviniuose
dokumentuose, metrastyje.




Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU SARASAS ASMENU PRAEJIMO | PATALPAS
KONTROLES MOKYKLOS TURTO APSAUGOS UZTIKRINIMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavéjy grupés terminas

Palangos Stasio Duomeny Darbuotojy,  mokiniy  asmens  duomenys:  mokytojai, | Informacija kitiems 1 (vieneri) mokslo metai
Vainitino meno subjekto koncertmeisteriai, derintojas, kiti darbuotojai  ir mokyklos | gavéjams

mokyklos sutikimas mokiniai pasiraso zurnale (nurodomas atvykimo ir i$vykimo | neperduodama

darbuotojai, laikas, vardas, pavardé ir parasas).

mokiniai




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
6 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS SKUNDU, PRASYMU IR PRANESIMU NAGRINEJIMO RASTVEDYBOS

TIKSLU
Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir | Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas gavéjy grupeés terminas
Palangos Stasio LR Svietimo Palangos Stasio Vainiino meno mokyklai skunda, prasyma ir | Teismui, 1 (vieneri) metai jstaigai
Vainitino meno Istatymas ir kiti prane§img pateikusiy asmeny duomenys: vardas, pavardé, gimimo | prokuratirai, priémus sprendimg.

mokyklai skunda,
prasyma ir
pranesima pateike
asmenys

teisés aktai,
jpareigojantys
Istaigg nagrinéti
skundus,
prasymus ir
pranesimus

data, asmens kodas, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, skunde, prasyme ar praneSime nurodyta informacija,
skundo, praSymo ar praneSimo nagrinéjimo rezultatas, jstaigos
atsakymo data ir numeris, skundo, praS§ymo ar pranesimo,
nagringjimo metu gauta informacija.

ikiteisminio tyrimo
jstaigoms bei kitoms
institucijoms,
turin¢ioms teisinj
pagrinda nagrinéti
skunde, praSyme ir
praneSime nurodyta
klausima.

Lietuvos Vyriausiojo

archyvaro 2011 m. kovo 9 d.

isakymu Nr. V-100
patvirtintos Bendryjy
dokumenty saugojimo
terminy rodyklés 5.30 p.




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

7 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TIKSLU

Duomeny Teisinis Tvarkomi asmens duomenys Duomeny gavéjai ir gavéjy Duomeny saugojimo
subjekty grupé pagrindas grupés terminas

Viesyjy pirkimy Apriipinimo Vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, | Asmens duomenys treciosioms Siy asmeny asmens
vykdymo reikalingomis parasas, veiklos identifikacinis numeris | Salims teikiami teisés akty duomenys saugomi tiek,
darbuotojai, prekémis, (individualios veiklos paZyméjimo numeris, | NUstatytais atvejais ir tvarka: kiek galioja sutartis arba

tiekéjai (fiziniai ar
juridiniai
asmenys), kity
sandoriy Saliy
darbuotojai bei
atstovai

paslaugomis ar
darbais, viesyjy
pirkimy vykdymo
uztikrinimo tikslu

verslo liudijimas) adresas, telefono rySio
numeris, elektroninio pasto adresas), pareigos,
darbovieté, kvalifikacija, iSsilavinimas, darbine
patirtis, kita kartu su tiekéju pasitlymais
teikiamuose dokumentuose nurodyta
informacija, kuri laikoma asmens duomenimis
(iskaitant ir specialiy kategorijy asmens
duomenis).

Valstybés kontrolei, Lietuvos
Respublikos konkurencijos tarybai,
ginCus nagrinéjanc¢ioms valstybés
institucijoms ar jstaigoms,
teisésaugos institucijoms. Kitais
atvejais sprendimg dél duomeny
teikimo treciosioms Salims priima
mokyklos direktorius ar jo jgaliotas
atsakingas asmuo.

tiek, kiek reikia tikslams,
kuriems jie tvarkomi,
pasiekti, taip pat
vadovaujantis tokio
pobiidzio duomeny
saugojimo reikalavimais,
nustatytais teisés aktuose.




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

8 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TIKSLAI, DUOMENU APIMTIS IR DUOMENU SUBJEKTAI

Eil. | Asmens duomeny tvarkymo tikslas | Asmens duomeny apimtis Duomeny
Nr. subjektai
1. Priémimas, perkélimas, atleidimas | Asmens kodas, vardas, pavarde, pilietybé, Asmenys,
Seimyniné padétis, duomenys apie darbo pretenduojantys
vieta, darbo istorija, i$silavinimo ir arba priimti |
kvalifikacijos duomenys, paso ar asmens pareigas
tapatybés kortelés, banko saskaitos Mokykloje
duomenys, duomenys rysiams palaikyti
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), duomenys apie
laikingjj nedarbingumg, duomenys apie
asmens nejgaluma, asmens parasas, kiti paties
asmens pateikti duomenys ir duomenys,
kuriuos Mokykla gauna pagal teisés aktus
vykdydama atitinkamg vidaus administravimo
veikla ir (ar) kuriuos tvarkyti Mokykla
jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti teisés aktai
2. Darbo sutarties sudarymas, Asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys Asmenys, su
pratgsimas, nutraukimas apie darbo vieta, i$silavinimg ir kvalifikacija, | kuriais
paskatinimai, apdovanojimai, darbo pareigy sudaroma
pazeidimai, sveikatos patikrinimo rezultatai, darbo sutartis
duomenys apie asmens nejgaluma, paso ar
asmens tapatybés kortelés duomenys, banko
saskaitos duomenys, duomenys rySiams
palaikyti (telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, gyvenamosios vietos adresas),
asmens parasas
3. Teikimas skatinti, apdovanoti Vardas, pavardé, gimimo data, duomenys apie | Asmenys,
darbo vieta, duomenys apie veiklos vertinimg | teikiami
skatinti ar
apdovanoti
4. Darbo pareigy pazeidimas Vardas, pavardé, darbo pareigy pazeidimai, Asmenys,
duomenys apie tarnybinio tyrimo i§vadas priimti j
pareigas
Mokykloje
5. Atostogy suteikimas Vardas, pavardé, duomenys apie darbo vietg | Asmenys,
ir darbo staza, duomenys apie isleidima priimti
atostogy, duomenys apie asmens nejgaluma, pareigas
duomenys apie laikingjj nedarbinguma, Mokykloje
duomenys apie vaiko nejgaluma, kiti
duomenys, susij¢ su atostogomis
6. Asmens byly tvarkymas asmens kodas, vardas, pavardé, gimimo data, | Asmenys,
Seimyniné padétis, duomenys apie darba, priimti j
iSsilavinima ir kvalifikacija, paskatinimai, pareigas
apdovanojimai, duomenys apie darbo pareigy | Mokykloje
pazeidimus, sveikatos patikrinimo rezultatai,
duomenys apie isleidima atostogy, duomenys




apie darbo uzmokest; ir kitas iSmokas,
auginamy nepilnameciy vaiky gimimo
liudijimai, paso ar asmens tapatybés kortelés
duomenys, duomenys rySiams palaikyti
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), duomenys apie
laikingjj nedarbinguma, santuokos liudijimas
deél pasikeitusios pavardés, duomenys apie
kasmetinés veiklos vertinima, asmens
nuotrauka, asmens parasas, kiti paties asmens
pateikti duomenys

7. Darbo uzmokescio ir kity iSmoky Asmens kodas, vardas, pavardé¢, Seimyniné Asmenys,
administravimas padétis, duomenys apie darbo vietg, darbo kuriems
staza, i$silavinimg ir kvalifikacija, duomenys | uzmokestis ir
apie darbo pareigy pazeidimus, duomenys kitos iSmokos
apie darbo uzmokestj ir kitas priemokas, mokamos i§
socialinio draudimo duomenys, banko Mokyklai
sgskaitos duomenys, deklaruota gyvenamoji skirty 1ésy
vieta, duomenys rySiams palaikyti (telefono
numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), duomenys apie
laikingjj nedarbinguma, duomenys apie
kasmetinés veiklos vertinimg, asmens parasas,
kiti paties asmens pateikti duomenys ir
duomenys, kuriuos Mokykla gauna pagal
teisés aktus vykdydama atitinkama vidaus
administravimo veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti
Mokykla jpareigoja jstatymai ir (ar) kiti tesés
aktai
8. Mokymy administravimas Asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys Asmenys,
apie darbo vieta, iSsilavinima ir kvalifikacija, | priimtij
darbo istorija, kasmetinés veiklos vertinima, pareigas
duomenys rySiams palaikyti (telefono Mokykloje
numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenamosios vietos adresas), asmens parasas
9. Komandiruoc¢iy administravimas Vardas, pavardé, gimimo data, duomenys apie | Asmenys,
darbo vieta, duomenys, susije SuU vykstantys j
komandiruote (tikslas, vieta, laikas, kelionés tarnybines
budas, automobilio registracijos liudijimas, komandiruotes
iSlaidos ir pan.)
10. | Leidimas dirbti kitg darba, uzsiimti | Vardas, pavardé, duomenys apie darbo vieta, | Asmenys, kurie
pedagogine ar kiirybine veikla pareigos naujoje darbo vietoje ir darbo praso leidimo
grafikas dirbti kita darba
11. | Igaliojimy suteikimas Vardas, pavard¢, asmens kodas, dokumento Asmenys,
numeris, pareigos, asmens parasas kuriems yra
suteikiami
igaliojimai
atlikti veiksmus
12. | VieSyjy ir privaciyjy interesy Asmens kodas, vardas, pavardé, sutuoktinio, | Asmenys,
deklaravimas sugyventinio, partnerio asmens kodas, vardas, | turintys
pavardg, pilietybé, duomenys apie darbovietg, | administravimo
viesyjy ir privaciy interesy deklaracijos igaliojimus ar
duomenys (sandoriai, rysiai, veikla ir kt.), vykdantys
duomenys rysiams palaikyti (telefono viesSuosius
numeris, elektroninio pasto adresas) pirkimus
13. | Darbo pareigy pazeidimo tyrimas Asmens kodas, vardas, pavardé, duomenys Asmenys, kuriy
apie darbo vOieta, asmens parasas, duomenys, | atzvilgiu
susije su darbo pareigy pazeidimu atliekamas




pazeidimo

tyrimas, ir kiti
asmenys susije
su darbo
pareigy
pazeidimo
tyrimu
14. | Buhalteriné apskaita Asmens kodas, vardas, pavardé, individualios | Finansinius
veiklos pazyméjimo numeris, banko saskaitos | jsipareigojimus
duomenys, duomenys rySiams palaikyti vykdantys
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas, | asmenys
gyvenamosios vietos adresas), parasas
15. | Prekiy, darby, paslaugy sutar¢iy su | Vardas, pavardé, asmens kodas, darbovieté, Tiekéjai
tiekéjais vykdymas pareigos, duomenys rySiams palaikyti (fiziniai
(telefono numeris, elektroninio pasto adresas), | asmenys)
atsiskaitomosios sgskaitos numeris, kiti paties
asmens pateikti duomenys ir duomenys,
kuriuos Mokykla gauna pagal tesés aktus
vykdydama atitinkama vidaus administravimo
veiklg ir (ar) kuriuos tvarkyti Mokykla
jpareigoja jstatymai ir (ar) Kiti teisés aktai
16. | Vaizdo konferencijy organizavimas | Vardas, pavardé, duomenys apie darbo vieta, | Vaizdo
asmens vaizdo ir pokalbio duomenys, vaizdo | konferencijy
konferencijos data, laikas ir trukmé dalyviai
17. | Asmeny, patalpy ir turto apsauga Vardas, pavardé, duomenys apie darbo vieta, | Asmenys,
(vaizdo stebéjimas) asmens nuotrauka (steb&jimo vaizdas), patenkantys |
buvimo teritorijoje (patalpose) laikas Mokyklos
teritorijy
(patalpy)
stebéjimo
Z0nas
18. | Skaitmeniniy garsi jrasy kiirimas Vardas, pavardé, balso jraSas, pareigos, Asmenys,
protokolams asmens paraSas dalyvaujantys
posédyje,
konkurse j
pareigas
Mokykloje
19. | Asmeny prasymy ir skundy, Vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys | Asmenys
pranesimy nagrinéjimas rySiams palaikyti (telefono numeris, pateike
elektroninio pasto adresas, korespondencijos | prasyma,
adresas), parasas, faktinés aplinkybés, prane§ima,
kuriomis grindZiamas reikalavimas, ir jas skundg

patvirtinantys dokumentai, treciyjy
suinteresuoty fiziniy asmeny vardai, pavardes,
gyvenamoji vieta




Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
9 Priedas

(Informavimo forma)

(vardas, pavardeé)

(pareigos)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Asmens duomeny tvarkymo Mokykloje
taisyklémis ir Vaizdo duomeny tvarkymo Palangos Stasio Vainiino meno mokykloje taisyklémis ir
esu informuotas (-a), kad mano darbo vietos vaizdas stebimas sickiant uZztikrinti Mokyklos turto
apsauga, darbuotojy ir lankytojy sauguma.

(data) (parasas) (vardas, pavardé)



Palangos Stasio Vainiiino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

10 Priedas

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLOS VAIZDO JRASU PERZIUROS ZURNALAS

Eil. | Vaizdo kameros Incidento | Vaizdo Vaizdo duomenis Perziiiréti vaizdo | Incidento pasekmés Priemonés, kuriy buvo

Nr. | identifikacinis numeris | data duomeny | perziiiréje asmenys | duomenys duomeny subjektams imtasi incidento
perziiiros | (pareigos, vardas, pasekméms Salinti
data pavardé)

1.

2.

3.

4.




Duomeny apsaugos pareigiinas -

Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
11 Priedas

(Duomeny tvarkymo veiklos jrasy zurnalo forma)

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLA
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASU ZURNALAS

(vardas, pavarde, kontaktiniai duomenys)

Eil.
Nr.

Asmens
duomeny
tvarkymo
tikslas (pvz.,
vidaus
administravimas
irt.t)

Asmens
duomeny
tvarkymo sub-
tikslas (pvz.,
sutikimas,
sutartiné prievolé,
teisiné prievole,
vieSasis interesas
irt.t.)

Asmens Duomeny Asmens Duomeny gavéjy Asmens duomeny Techniniy ir Duomeny $altiniai Darbuotojai
duomeny subjekty duomeny kategorijos (pvz. saugojimo, iStrynimo | organizaciniy (pvz. duomeny (atsakingi uz
tvarkymo grupés kategorijos Valstybinio socialinio | terminai (pvz. 10 saugumo priemoniy subjekto pateikti domeny
teisinis (pvz., (pvz. vardas, draudimo fondo mety po sutarties aprasymas (pvz., duomenys ir t. t.) tvarkyma)
pagrindas darbuotojai, | pavardeé, asmens | valdyba prie sudarymo, 14 darbuotojy

(pvz., vartotojai ir | kodasirt.t.) Socialinés apsaugos ir | kalendoriniy dieny irt. | konfidencialumo

sutikimas, t.t) darbo ministerijosirt. | t.) pareigas, antivirusinés

sutartiné t.) programos ir t. t.)

prievole,

teisuné

prievole,

viesasis

interesas ir

t.t)

Duomeny
ivedimo
keitimo
data
(datos)




Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

12 Priedas

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

PALANGOS STASIO VAINIUNO MENO MOKYKLA
SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Palanga

(vardas, pavardé, pareigos)

su Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis esu
Supazindintas;

esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny valdytojo — Palangos Stasio Vainiino meno mokyklos juridinio asmens kodas 190275470,
registracijos adresas Maironio 8, Palanga, duomeny tvarkymas vykdomas adresu Palangos Stasio
Vainiino meno mokykla (toliau — Mokykla) Asmens duomeny tvarkymo taisyklése IV skyriuje
nurodytu tikslu.

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAI]) 23 straipsnyje jtvirtintomis asmens duomeny subjekto
teisémis ir ADTA] 25 straipsnyje nustatyta tvarka turiu teise:

1. Zinoti (biti informuotas (-a) apie mano asmens duomeny tvarkyma;

2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jei yra tvarkomi;

3. Reikalauti, sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti mano asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilakant ADTAI ir kity asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojanciy teisés akty - nuostaty;

4. Nesutikti, kad, biity tvarkomi mano asmens duomenys.

(vardas, pavard¢) (parasas)



Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
13 Priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

Zemiau pasira§ydama(-s) patvirtinu, jog:

AS suprantu:

— kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie be tinkamo teisinio pagrindo negali
buti atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

— kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitus duomenis,
leidZianCius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar kitaip sudaryti
salygas susipazinti su asmens duomenimis;

— kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Europos
Sajungos ir Lietuvos Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

— saugoti asmens duomeny paslaptj;

— tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos
teisés aktais, Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis bei
pareigybés aprasymu, reglamentuojanciais man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

— neatskleisti asmens duomeny ir neperduoti galimybés susipazinti su tvarkomais asmens
duomenimis nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens duomeny Palangos Stasio
Vainitino meno mokyklos ar uz jos riby;

— pranesti Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos direktoriui arba jo jgaliotam uZz
duomeny apsaugg atsakingam asmeniui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens
duomeny saugumui;

— saugoti ir tik jstatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka tvarkyti asmens duomenis,
kurie man taps Zinomi atliekant savo darbo funkcijas.

AS Zinau:

— kad uZ Sioje deklaracijoje ir Asmens duomeny tvarkymo taisyklése numatyty
reikalavimy nesilaikyma, taip pat uz ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo bei kity asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciy teisé€s akty pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius teises aktus;

— kad asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny
valdytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar neturting Zala;

— kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlygings asmeniui
neteisétais asmens duomeny tvarkymo veiksmais padaryta zala, patirtus nuostolius jstatymy nustatyta
tvarka iSsireikalauja 1§ asmens duomenis tvarkancio darbuotojo, dél kurio veiksmy ir kaltés atsirado §i
zala;

— kad asmens duomenis, uz kuriy tvarkyma biisiu atsakingas Palangos Stasio Vainiiino
meno mokyklos privalésiu laikyti paslaptyje tieck visg mano darbo laikg Sioje jstaigoje, tiek ir
pasibaigus darbo santykiams.

Taip pat patvirtinu, kad a§ esu susipazines/-usi su ES Bendrojo duomeny apsaugos
reglamentu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Palangos Stasio
Vainiino meno mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg ir atsakomybe.

SusipaZinau

(vardas, pavardeé) (parasas) (data)



Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
14 Priedas

vaiko, globotinio mamos / tévo vardas, pavardé

VAIKO TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU
TVARKYMO

20
Palanga

PAREISKIU IR SUTINKU, kad Palangos Stasio Vainiino meno mokykla, registruota adresu
Maironio g. 8, Palanga, juridinio asmens kodas 190275470 (toliau — Mokykla), Mokyklos veiklos,
informavimo bendruomenei ir visuomenei tikslu tvarkyty mano vaiko

......................................................................................................................................................... duomenis:
(vaiko, globotinio vardas, pavardé)
Savo SUTIKIMA arba NESUTIKIMA pazymésiu kryzeliu X:
Asmens duomeny tvarkymo tikslas Sutinku Nesutinku

Mokinio fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais muzikos, dailés meniniuose,
edukaciniuose vieSuosiuose renginiuose individualiose nuotraukose mokykloje

Mokinio fotografavimas mokyklos veiklos vie§inimo tikslais muzikos, dailés meniniuose,
edukaciniuose vieSuosiuose renginiuose bendrosiose nuotraukose mokykloje

Mokinio fotografavimas mokyklos veiklos vieSinimo tikslais muzikos, dailés meniniuose,
edukaciniuose vieSuosiuose renginiuose uz mokyklos teritorijos riby

Mokinio filmavimas muzikos, dailés meniniuose, edukaciniuose vieSuosiuose renginiuose
mokyklos veiklos viesinimo tikslais

Mokinio nuotrauky skelbimas mokyklos patalpose esanciuose stenduose

Mokinio nuotrauky skelbimas miesto ir respublikinéje ziniasklaidoje

Vaizdo medziagos apie mokinj skelbimas mokyklos interneto puslapyje

Mokinio nuotrauky skelbimas mokyklos interneto svetainéje

Mokinio vaizdo medziagos skelbimas Youtube paskyroje mokyklos veiklos vieSinimo
tikslais

Mokinio nuotrauky skelbimas mokyklos Facebook‘o paskyroje

Mokinio nuotrauky spausdinimas lankstinukuose, leidiniuose apie mokykla, spausdintuose
mokykla reklamuojanéiuose plakatuose

Mokykla pasilieka teis¢ mokinio nuotraukas ir vaizdo medziaga perduoti saugoti |
mokyklos archyva (metrastj)

Duomeny tvarkymo pagrindas: §i uzpildyta sutikimo forma.

Sutikimas saugomas Mokyklos rastingje ir naikinamas, kada Jusy vaikas baigia lankyti Sia Mokykla arba iki tol, kol
atSauksite §j sutikima.

Man yra Zinoma, kad teisés akty nustatyta tvarka a$ turiu teis¢:

prasyti susipazinti su informacija apie tvarkomus vaiko asmens duomenis;

prasyti iStaisyti netikslius pateiktus vaiko asmens duomenis;

prasyti iStrinti netikslius arba visus pateiktus vaiko asmens duomenis (teisé biiti pamir§tam);

nesutikti, kad buty tvarkomi vaiko asmens duomenys;

prasyti perduoti vaiko tvarkomus asmens duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu
(teisé | duomeny perkeliamuma);

6. atSaukti ¢ia duotg sutikimag bet kuriuo metu;

7. apskysti Mokyklos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Savo parasu patvirtinu pateikty duomeny teisinguma, tiksluma ir iSsamuma.

agrwNPE

Parasas, vaiko, globotinio mamos / tévo vardas, pavardé



Palangos Stasio Vainitino meno mokyklos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
15 Priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(Adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rySio numeris ar el. pasto adresas (nurodoma pareiskéjui
pageidaujant))

(Atstovo vardas, pavardé arba pavadinimas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto
atstovas)

Palangos Stasio Vainitino meno mokyklai

PRASYMAS IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Sudarymo vieta)

1. PraSau jgyvendinti $ig (§ias) duomeny subjekto teise (-es): (Tinkamg langelj pazymékite kryzeliu):
L] — teis¢ gauti informacijg apie duomeny tvarkyma;
[1 — teis¢ susipazinti su duomenimis;
[1 — teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis;
[1 — teis¢ reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamirstam®);
[] — teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;
[] — teis¢ | duomeny perkeliamuma;
[] — teise nesutikti su duomeny tvarkymu;

[] — teise reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavimg, grindZiamas sprendimas;

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jisy
teise (-es) (pavyzdziui jeigu norite gauti asmens duomeny kopijq nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pvz. 2018 m. x
mén. X d. elektroninio pasto laisko kopijq, 2018 m. X mén. X d. vaizdo jrasg (X val. x min. —x val. x min.) kopijq
pageidaujate gauti; jeigu norite istaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jiisy asmens duomenys yra netikslis, jeigu
nesutinkate, kad biity tvarkomi Jiusy asmens duomenys, tuomet nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimg,
nurodykite dél kokio konkreciai duomeny tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiates dél teisés j duomeny perkeliamumg
jgyvendinimo, prasome nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu Sig teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti j
savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA:
00 Atsakyma noriu gauti (pazymeéti viena):
O Pastu
O Atvykes j Mokykla
O Elektroniniu pastu (tik pasirasius prasyma kvalifikuotu elektroniniu parasu).

(Parasas) (Vardas, pavarde)



